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ISTITUTO COMPRENSIVO “BOZZAOTRA” 
Scuola dell’Infanzia, Primaria, Secondaria di 1° Grado 

Cod. Mecc . NAIC8D8002 – C. F. n° 90078340636 
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Sito web: www.icbozzaotra.edu.it 
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AVVISO N.218 

Al Personale Docente 
Al DSGA 
Al sito web 

 

OGGETTO: Convocazione Collegio Docenti in modalità telematica 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
- Considerata l’emergenza Covid-19; 
- Visto l’art. 12 del D.lgs. n. 85/2005, “Codice dell’amministrazione digitale” ed in particolare: − art.12, comma 

1: “le pubbliche amministrazioni, nell’organizzare autonomamente la propria attività utilizzano le tecnologie 
dell’informazione e della comunicazione, per la realizzazione degli obiettivi di efficienza, efficacia, economicità, 
imparzialità, trasparenza, semplificazione e partecipazione”; − art. 12, comma 2: “le pubbliche amministrazioni 
adottano le tecnologie dell’informazione e della comunicazione nei rapporti interni”; 

- Vista la Nota M.I. n. 279 dell’8/3/2020 - sospensione delle riunioni in presenza degli OO.CC.; 
- Visto il Regolamento per le riunioni telematiche approvato dal Consiglio di Istituto nella seduta del 11 maggio 

2020; 
- Visto l’art. 73 comma 2 bis del DL 18 del 17 Marzo 2020 con legge di conversione approvata in via definitiva 

dall’aula della Camera dei Deputati il 24 aprile scorso che prevede: Per lo stesso periodo previsto dal comma 1, 
le sedute degli organi collegiali delle istituzioni scolastiche ed educative di ogni ordine e grado possono 
svolgersi in videoconferenza, anche ove tale modalità non sia stata prevista negli atti regolamentari interni di 
cui all’articolo 40 del testo o unico di cui al decreto legislativo 16 aprile 1994, n. 297”; 

 
COMUNICA 

è convocato per il giorno mercoledì 1 settembre 2021 ore 10:00 il Collegio Docenti dell’Istituto Comprensivo 
“Bozzaotra”, in modalità telematica su piattaforma Microsoft Teams, per trattare il seguente o.d.g.: 

 
1. Insediamento Collegio Docenti a.s. 2021/2022; 
2. Nomina del segretario del Collegio Docenti a.s. 2021/2022; 
3. Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
4. Adattamento calendario scolastico 2021-2022; 
5. Suddivisione dell’anno scolastico, ai fini della valutazione degli alunni, in due o tre periodi; 
6. Docenti per supporto organizzativo e didattico: individuazione delle aree di intervento e termini di presentazione 

delle istanze; 
7. Validità dell’anno scolastico (D,.Lgs 59/2004 art.11, c.1): deroghe ore di lezione per casi eccezionali; 
8. Organigramma a.s. 2021/2022. Commissioni e Referenti; 
9. Nomina tutor docenti neoimmessi; 
10. Progetto PON/FESR REACT EU– Avviso pubblico AOODGEFID/20480 del 20.07.2021 - Realizzazione di reti 

locali, cablate e wireless nelle scuole; 
11. Organizzazione inizio anno scolastico; 
12. Comunicazioni del D.S. 

 
Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Angelina Aversa 
Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 
dell’Amministrazione digitale e normativa connessa
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nome utente: docnomecognome@bozzaotra.onmicrosoft.com 

password: Bozzaotra2020 

PROCEDURA OPERATIVA PER LA PARTECIPAZIONE 
ALCOLLEGIO DEI DOCENTI SU PIATTAFORMA 

MICROSOFT TEAMS 
 

Il Collegio dei Docenti si riunirà in modalità telematica tramite la piattaforma Microsoft Teams, 

disponibile all’interno dell’ambiente Microsoft Office 365 per l’accesso al quale la scuola ha provveduto 

a creare per tutti i docenti le credenziali. Per ogni utenza l’account è il seguente: 
 

La password dovrà essere modificata al primo accesso. 

Per scaricare l'APP accedere al seguente link: 

https://www.microsoft.com/it-it/microsoft-365/microsoft-teams/download-app 

alla prima voce che appare "Scarica Microsoft Teams" cliccare sul bottone sottostante Scarica per il 

desktop e avviare l'installazione. 
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Per accedere alla videoconferenza del Collegio occorre: 

1. effettuare la login in Teams, inserendo: 

- nome utente: docnomecognome@bozzaotra.onmicrosoft.com 
 

 

- password 
 

 
2. entrare nel team Collegio dei Docenti, 
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3. infine, cliccare sul pulsante “partecipa” presente nella notifica della programmazione della video 
conferenza, nella scheda Post del canale. 

 
Si riporta di seguito la Netiquette di partecipazione: 

 
- assicurarsi che il dispositivo che si intende utilizzare sia carico o connesso alla rete elettrica per 

evitare interruzioni durante la riunione; 
- rispettare l'orario per entrare nel gruppo Teams; 
- silenziare il microfono; tenere il microfono silenziato finché non è il moderatore a dare la parola. 

La parola può essere prenotata tramite la chat presente nella parte destra del video. 

Attivazione/disattiva- 
zione microfono 

Alzare/abbassare la 
mano 

Chiusura 
videochiamata 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Attivazione/disattiva- 
zione videocamera 

 
Attivazione/disattiva- 
zione chat 

 
 

Visualizzazione 
partecipanti 

 
 

PER CHIARIMENTI E INDICAZIONI DA REMOTO E’ POSSIBILE RIVOLGERSI ALL’ANIMATRICE 
DIGITALE, INS. SCALA STEFANIA 


