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Prot. n.3017/06/C14 Massa Lubrense, 27/06/2016

All’Albo
Al Sito Web
Agli Atti

Oggetto: Lettera di invito per affidamento professionale del servizio di brokeraggio
assicurativo — procedura negoziata cottimo fiduciario ai sensi delP’art. 125 del D.

Lgs n. 163/2006 e s.m.i.

Codesta ditta, qualora interessata, dovra far pervenire, entro le ore 12,00 del giorno 12 luglio 2016,
in busta chiusa, direttamente all’ .C. “L. Bozzaotra” apposita domanda di partecipazione a mezzo
posta raccomandata con ricevuta di ricezione (Non fara fede il timbro postale di spedizione)
oppure consegna brevi manu presso I'Ufficio di segreteria il cui incaricato provvedera a
rilasciare regolare ricevuta.

1. AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE: -
Istituto Comprensivo “L. Bozzaotra”
1l Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 10 comma 8 del D.Lgs. n. 163/2006 & il
Prof. Raffaele Russo, nella qualita di Dirigente Scolastico.

2. OGGETTO DELL’APPALTO
’appalto ha per oggetto I’affidamento del servizio di brokeraggio assicurativo relativo
all’Istituto Comprensivo “L. Bozzaotra” — Via Roma, 27 — Massa Lubrense (NA).
Di seguito vengono dettagliate le prestazioni principali richieste:
a) Identificazione, analisi e valutazione dei rischi e delle procedure problematiche ad

b)

c)

d)

essi correlate;

Gestione delle polizze esistenti ed individuazione di eventuali coperture occorrenti;
sviluppo programma assicurativo finalizzato all’ottimizzazione delle coperture
assicurative e limitazione dei costi a carico dell’Istituzione scolastica;

Elaborazione dei Capitolati speciali per 1'affidamento delle coperture assicurative ed
assistenza con la presenza fisica di un addetto alle procedure di gara ed alla fase

contrattuale;
Verifica dei contratti assicurativi, emissione di appendici ed attivitd amministrativa

connessa;
Assistenza nella trattazione dei sinistri occorsi e report periodico sull’andamento dei

sinistri e sulle riserve;
Costante aggiornamento in ordine alle problematiche ed alla legislazione in materia

assicurativa.

3. DURATA DELL’APPALTO
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Il servizio di brokeraggio assicurativo avra durata di 3 (ire) anni a decorrere dalla
sottoscrizione della relativa convenzione.

Non & ammessa la tacita proroga del contratto.

Alla scadenza it contratto potra essere rinnovato se cid sara consentito dalle disposizioni al

momento vigenti.

. OBBLIGHI ED ONERI A CARICO DEL BROKER

Il broker che sara aggiudicatario del servizio di brokeraggio assicurativo dovra:
- Svolgere I’incarico nell’interesse dell’Istituzione scolastica € nel rispetto di tutte le
indicazioni e prescrizioni da questo fornite;
- Non potrd impegnare I'Istituzione Scolastica in alcun modo senza il suo esplicito
€Onsenso; '
- Mantenere il segreto d’Ufficio osservando I’obbligo di diligenza nel servizio ai sensi
dell’art. 1176 del codice Civile.
Sono a carico del broker:
- Tutti gli oneri e le spese necessarie per ’espletamento dell’incarico;
- Irischi connessi all’esecuzione dell’incarico.

. OBBLIGHI A CARICO DELL’ENTE

L’Istituzione Scolastica si impegna a fornire al broker aggiudicatario la collaborazione del
proprio personale e tutti gli atti, documnenti ¢ dati relativi ai sinistri necessari per gli
adempimenti riguardanti il servizio di brokeraggio assicurativo.

. MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE

’aggiudicazione avverra anche in presenza di una sola offerta in favore dell’offerta del
servizio pilt vantaggiosa, valutata secondo 1 criteri indicati all’art. 3 del Capitolato Speciale.

. COMPENSI PROFESSIONALI DEL BROKER

L’incarico di cui al presente Capitolato Speciale non comporta alcun onere per Istituzione
Scolastica, condizione che dovra essere esplicitamente accettata dal broker.

. PAGAMENTI DEI PREMI

Il pagamento dei premi verra effettuato dall’ Istltuzmne Scolastica direttamente alla
Compagnia assicurativa.

. FORO COMPETENTE

Per eventuali controversie in ordine all’interpretazione ed esecuzione del presente capitolato,
qualora si faccia ricorso all’autorita giudiziaria, il Foro territorialmente competente & quello
di Napoli.
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CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO
SERVIZIO DI BROKERAGGIO ASSICURATIVO

e ART 1) ~ DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

Per poter partecipare alla procedura negoziata occorre far pervenire nei termini, apposita domanda
di partecipazione, in carta semplice, contenente la dichiarazione del Legale Rappresentante, ai senst
del DPR 445/2000 ¢ con copia fotostatica del documento di riconoscimento, di possesso dei
requisiti € documentazione di seguito riportati, a pena di inammissibilita:

1)
2)

3)
4)

3)

6)

7

8

di essere iscritto al registro unico degli intermediari di cui al D.Lgs. n. 209/2005 (ex albo dei
mediatori di assicurazione ai sensi della legge 792/84),

di essere in possesso di una copertura assicurativa R.C. professwnale con‘massimale minimo
di euro 2.000.000,00 a garanzia della responsabilita professionale verso terzi dell’impresa
nonché dei suoi dipendenti /o collaboratori anche occasionali;

che il responsabile ha gia gestito, anche attraverso altre Societa di brokeraggio, almeno 10
Enti Pubblici di cui almeno 5 Istituziom Scolastiche;

che la societd rappresentata non si trova in una delle cause ostative di cui all’art. 38 del
D.Lgs. n. 163/2006;

che nei confronti della Societa non & stata pronunciata una condanna con sentenza passata in
gindicato, ovvero sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi deli’art. 444 ¢.p.p.
per qualsiasi reato che incide sulla moralita professionale o per delitti finanziari;

che la Societh non si & resa gravemente colpevole di false dichiarazioni nel fornire
informazioni richieste in sede di partecipazione a procedure di gara;

che la societd non si trova in stato di fallimento, liquidazione coatta, amministrazione
controllata, concordato preventivo o in qualsiasi altra situazione equivalente secondo la
legislazione italiana e straniera ¢ che non sono in corso procedimenti per la dichiarazione di
tali situazioni e di non trovarsi in stato di sospensione dell’attivitd commerciale;

che il referente della societd al trattamento dei dati per la presente procedura & il Sig.

..................... (indicare generalitd complete e incarico rivestito nella societd).

La domanda di partecipazione, unitamente alla documentazione di cui all’ art. 1), dovra essere
inserita in un plico sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura, recante all’esterno oltre
all’intestazione della ditta partecipante (o RTI) anche ia dicitura BUSTA A “DOMANDA DI
PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA NEGOZIATA COTTIMO FIDUCIARIO
PER IL SERVIZIO DI BROKERAGGIO”,

ART. 2) - OFFERTA PER IL SERVIZIO D BROKERAGGIO ASSICURATIVO

Dovra essere approntata un’altra busta sigillata e controfirmata sui bordi di chiusura recante
all’esterno oltre all’intestazione della ditta partecipante (o RTT) la dicitura BUSTA B “CONTIENE
OFFERTA PER IL SERVIZIO DI BROKERAGGIO ASSICURATIVO”,
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Il plico contenente I'offerta per il servizio di brokeraggio dovrd contenere, a pena di
inammissibilita:

1. Progetto, redatto in carta semplice, ai sensi del DPR 445/2000 e sottoscritto nell’ultima
pagina dal Legale Rappresentante dell’impresa (in caso di R.T.I da tutti i legali
rappresentanti delle imprese raggruppate) accompagnato da copia fotostatica di un
documento di riconoscimento, contenente i seguenti elementi:

a) descrizione delle modalita organizzative ed operative concrete per la gestione del
servizio (gestione sinistri, gestione amministrativa, strumenti informatici, formazione
al personale dell’Ente etc.);

b) analisi dei rischi incombenti sull’Ente e illustrazione delle soluzioni assicurative
adeguate; :

¢) eventuali servizi aggiuntivi rispetto a quelli indicati nei primi 2 punti e senza oneri
aggiuntivi per I’Istituzione scolastica.

La Busta A ~ “Domanda di partecipazione alla procedura negoziata cottimo fiduciario per il
servizio di brokeraggio assicurativo” e la Busta B — “Offerta per il servizio di brokeraggio
assicurativo” dovranno essere incluse, a pena di esclusione dalla gara, in un altro plico sigillato ¢
controfirmato sui bordi di chiusura recante oltre I'indicazione del mittente anche la dicitura
“PROCEDURA NEGOZIATA COTTIMO FIDUCIARIO PER L’AFFIDAMENTO DEL
SERVIZIO PROFESSIONALE DI BROKERAGGIO ASSICURATIVO”, Tale plico dovra
pervenire, direttamente, all’ISTITUTO COMPRENSIVO “L. BOZZAOTRA” — Via ROMA, 27 -
MASSA LUBRENSE (NA) entro le ore 12,00 del giorno 12 luglio 2016 a mezzo posta
raccomandata con ricevuta di ricezione (Non fara fede il timbro postale di spedizione ) oppure
consegna brevi manu presso I’Ufficio di segreteria il cui incaricato provvedera a rilasciare
regolare ricevuta.

ART. 3)-CRITERI PER LA VALUTAZIONE DELLE PROPOSTE ED AGGIUDICAZIONE
CON RELATIVI PUNTEGGI

L’aggiudicazione avverra anche in presenza di una sola offerta e sara disposta a favore dell’offerta

economicamente pill vantaggiosa ai sensi dell’art. 83 del D.Lgs. 163/2006.

11 massimo punteggio raggiungibile sara pari a 80

a) sintetica descrizione delle modalit organizzative concrete per la gestione del servizio di
brokeraggio, comprensiva delle indicazioni dei referenti nonché del numero e della
qualifica del personale impegnato nel servizio, dei tempi di resa delle prestazioni, dei
supporti tecnici, metodologie operative ed organizzative.
PUNTEGGIO MASSIMO: n. 35 punti

b) servizi aggiuntivi offerti senza omeri per I'Istituzione Scolastica, saranno presi in
considerazione gli ulteriori servizi offerti senza costi, non contemplati al punto a).
PUNTEGGIO MASSIMO: n. 15 punti

c) presenza della sede sociale o di un’unita locale operat:lva avente autonomia gestionale
nel{’ambito della Regione Campania.
PUNTEGGIO MASSIMO: n. 30 punti

INFORMAZIONI COMPLEMENTARI
L’eventuale richiesta di informazioni complementari potra essere avanzata per iscritto entro il 06
luglio 2016 al fax 081/8789205-8089695 E-mail: naic8d8002@istruzione.it - tel. 081/8789205-

8089695.
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